TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ NGHỆ AN      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      ĐOÀN THANH TRA                                           Độc lập - Tự do- Hạnh phúc 
                                                              Nghệ An,  ngày      tháng        năm 201  
BIÊN BẢN GIÁM SÁT

   Ban sao in đề thi tuyển sinh hệ…………………………………………………………………
Thực hiện Quyết định số…….../QĐ-ĐHKTNA ngày …… tháng …... năm  201…. của Hiệu trưởng trường Đại học Kinh tế Nghệ An về việc thanh tra, giám sát cơ sở in sao đề thi tuyển sinh hệ ……………………..………………… năm 201.., kết quả như sau:
I. ĐIỀU KIỆN ĐẢM BẢO BÍ MẬT, AN TOÀN CHO ĐỀ THI

1. Điều kiện cách ly với môi trường bên ngoài
- Khu vực in sao đề thi được đảm bảo cách ly với bên ngoài.
- Bố trí đúng quy định về 3 vòng độc lập.
- Các cửa sổ được đóng kín, niêm phong đảm bảo an toàn.
- Bố trí trực bảo vệ tại lối ra vào khu vực in sao đề thi.
2. Điều kiện đảm bảo điện, nước, phòng chống cháy nổ, lụt bão
- Có phương án dự phòng mất điện.
- Có phương án, phương tiện phòng chống cháy, nổ.
II. ĐIỀU KIỆN PHỤC VỤ SINH HOẠT CHO CÁN BỘ, NHÂN VIÊN
1. Điều kiện phục vụ ăn uống, sinh hoạt (An toàn bảo mật đề thi):
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Điều kiện đảm bảo và quản lý phương tiện thông tin liên lạc:

- Biện pháp quản lý phương tiện thông tin và kiểm tra, giám sát các cuộc liên lạc với bên ngoài của người đang làm nhiệm vụ:……………………………………………...…
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
III. ĐIỀU KIỆN ĐẢM BẢO IN SAO
1.Chuẩn bị thiết bị, văn phòng phẩm phục vụ sao in

- Máy vi tính:............ chiếc; máy in:............chiếc; máy photocopy:...........chiếc.
- Việc vận hành thử các máy móc, thiết bị:.........................................................................
- Việc dỡ bỏ kết nối mạng (nếu có) của máy vi tính:..........................................................
- Việc kiểm tra hệ thống phần cứng của máy vi tính để đảm bảo không bị cài đặt các chíp thu phát đặc biệt:..........................................................................................................
- Các phương án dự phòng khi thiết bị sao in gặp sự cố:....................................................
……………………………………………………………………...……………..………………………………………………...…………………………………………….….…
- Việc chuẩn bị văn phòng phẩm sao in (mực in, giấy in, bì đựng đề thi, keo dán...):
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.Việc quy định về quy trình sao in, đóng gói và bảo quản đề thi
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
3.Việc quy định về giao đề thi cho Hội đồng coi thi. 

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
IV. BỐ TRÍ CÁN BỘ SAO IN, GIÁM SÁT, BẢO VỆ, PHỤC VỤ
1. Họ và tên người trực tiếp in sao, đóng gói đề thi:
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
………………………………………….

2. Họ & tên trưởng ban đề, giám sát, bảo vệ và phục vụ Hội đồng in sao đề thi:

- Trưởng ban sao in đề thi:............................................................................
- Công an được cử đến bảo vệ Ban in sao đề thi:..........................................
- Cán bộ bảo vệ Ban in sao đề thi:.................................................................
- Nhân viên y tế, phục vụ Ban in sao đề thi:..................................................
V. ĐÁNH GIÁ VÀ KIẾN NGHỊ CỦA THANH TRA (về những nội dung đã thanh tra, kiểm tra)
1. Đánh giá

- Ưu điểm:...........................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
- Nhược điểm:.....................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
2.Kiến nghị của thanh tra:……………………………………………………………………
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
         TRƯỞNG BAN IN SAO ĐỀ THI                                CÁN BỘ THANH TRA
















