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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN
QUY CHẾ ĐÀO TẠO ĐẠI HỌC VÀ CAO ĐẲNG HỆ CHÍNH QUY

THEO QUYẾT ĐỊNH SỐ 25/2006/QĐ-BGD&ĐT 
- Căn cứ vào Quy chế Đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy ban hành kèm theo Quyết định số 25/2006/QĐ-BGD&ĐT ngày 26 tháng 6 năm 2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo (gọi tắt là quy chế 25).
- Căn cứ vào điều kiện thực tế của nhà trường.
Nhà trường hướng dẫn thực hiện quy chế 25 tại Điều 3, Điều 6, Điều 10 và điều 14 với những nội dung cụ thể dưới đây (Các điều khoản khác đã nêu đầy đủ, cụ thể thì thực hiện nguyên văn bản):
Điều 3. Học phần và đơn vị học trình
       1. Một đơn vị học trình thực hành, thí nghiệm hay thảo luận của một học phần bằng 45 tiết lên lớp. Vì vậy khi dạy một đơn vị học trình thực hành, thí nghiệm hay thảo luận bắt buộc phải phân lớp học thành hai nhóm lệch pha nhau để dạy cùng một nội dung. Phòng đào tạo có trách nhiệm sắp xếp lịch học để các khoa thực hiện nội dung này một cách triệt để. ( Điển hình về loại học phần có các học trình chủ yếu là thực hành như học phần Kế toán máy, Tin học ứng dụng...)

       2. Giảng viên giảng dạy một đơn vị học trình thực hành, thí nghiệm hay thảo luận làm đúng theo quy định trên sẽ được tính 15 t. Nếu giảng dạy ngược lại chỉ được tính một nửa. Hệ số đông của học phần vẫn bảo toàn. 

Điều 6. Điều kiện để sinh viên được ... nghỉ học tạm thời... 
       I. Xin nghỉ học tạm thời: Sinh viên được quyền gửi đơn tới hiệu trưởng ( Trực tiếp là Phòng công tác HSSV) xin nghỉ học tạm thời và bảo lưu kết quả đã học (gọi tắt là nghỉ học tạm thời) trong các trường hợp sau đây:
         - Được động viên vào lực lượng vũ trang;
         - Bị ốm hoặc tai nạn buộc phải điều trị thời gian dài có giấy xác nhận của  bệnh viện cấp huyện trở lên;
         - Vì nhu cầu cá nhân. Trường hợp này, sinh viên phải học ít nhất 1 học kỳ ở trường và phải đạt điểm trung bình chung các học phần tính từ đầu khóa không dưới 5,00. Thời gian nghỉ học tạm thời vì nhu cầu cá nhân phải được tính vào thời gian học chính thức. Theo khoản 3 Điều 4;  khoản 3 Điều 6 và khoản 2 Điều 7 Quy chế 25, thời gian học chính thức là 5 năm ( cho SV không thuộc đối tượng ưu tiên trong đào tạo) hoặc là 6 năm (cho SV  thuộc đối tượng ưu tiên trong đào tạo).

        2. Thủ tục xin nghỉ học tạm thời bảo lưu kết quả học tập tiến hành theo trình tự như sau:


- Sinh viên làm đơn (theo mẫu quy định) nạp về Phòng Đào tạo xác nhận điểm các học phần đã học và trung bình chung các điểm này  để bảo lưu (nếu không phải vì nhu cầu cá nhân)  hoặc để xem xét điều kiện  nghỉ học tạm thời vì nhu cầu cá nhân.     


- Sau khi lấy xác nhận kết quả học tập, sinh viên nạp đơn về Phòng công tác HSSV. Phòng công tác HSSV chịu trách nhiệm lập hồ sơ trình Hiệu trưởng ban hành Quyết định nghỉ học tạm thời. Hồ sơ nghỉ học tạm thời  : 




+ Đơn xin nghỉ học tạm thời.



+ Kết quả học tập các học phần đã học và trung bình chung các điểm này  




+ Quyết định nghỉ học tạm thời và bảo lưu kết quả đã học.


- Phòng công tác HSSV chịu trách nhiệm chuyển tên  sinh viên ra khỏi danh sách lớp trên phần mềm quản lý HSSV để tiến hành theo dõi riêng và xử lý  khi HSSV xin vào học cùng khoá sau.
            - Quy định về lưu trữ  và quản lý hồ sơ xin nghỉ học tạm thời : Hồ sơ được Phòng công tác HSSV lập, lưu trữ, gửi về các phòng, khoa có liên quan và cá nhân  sinh viên được nghỉ học tạm thời .
         3. Quy định về xin tiếp tục học tập với khoá sau, sau khi tạm thời nghỉ học. 

             a. Điều kiện được xin tiếp tục học tập sau khi đã nghỉ học tạm thời :

- Có đơn xin tiếp tục học tập, có xác nhận của UBND phường, xã nơi cư trú.
- Trình hồ sơ nghỉ học tạm thời (quyết định, bảng điểm, đơn xin nghỉ học tạm thời)

           - Thời điểm xin tiếp tục học: ít nhất 1 tuần trước khi bắt đầu học kỳ mới hay năm học mới. 

             b. Trình tự, thủ tục xin tiếp tục học tập sau khi nghỉ học tạm thời :

- Sinh viên nạp đơn xin tiếp tục học và hồ sơ nghỉ học tạm thời cho Phòng công tác HSSV


- Phòng công tác HSSV có trách nhiệm xử lý hồ sơ và trình Hiệu trưởng để ban hành Quyết định cho sinh viên tiếp tục vào học với khoá sau. Hồ sơ tiếp tục vào học bao gồm (Quyết định cho vào học, bảng kết quả học tập đã bảo lưu) gửi về các phòng ban có chức năng liên quan.


- Phòng công tác HSSV làm thủ tục chuyển tên sinh viên vào lớp học mới trên phần mềm  quản lý học sinh, sinh viên chuyển điểm bảo lưu các học phần đã học. 


- Trong trường hợp có sự chênh lệch các học phần giữa các khoá, thì sinh viên phải tiến hành học bổ sung, thủ tục nhập điểm thực hiện bình thường theo quy định hiện hành.
Điều 10. Đánh giá học phần

         1.  Các học phần chỉ có lý thuyết hoặc có cả lý thuyết và thực hành
           1.1 Điều kiện để sinh viên được dự thi kết thúc học phần
          - Những sinh viên có số tiết nghỉ học dưới 30% số tiết quy định của học phần được dự thi kết thúc học phần tại kỳ thi chính (thi lần I);
             - Những sinh viên có số tiết nghỉ học từ 30% đến dưới 50% số tiết quy định của học phần thì  không được dự thi hết học phần lần thứ I, phải nhận điểm thi lần I ( ĐT ) là điểm 0, nhưng sau khi tự học lại những phần còn thiếu, được dự kỳ thi hết học phần lần thứ II (Thi lại). 
 - Những sinh viên có số tiết nghỉ học từ 50% số tiết quy định trở lên thì  không được dự thi hết học phần, phải nhận điểm đánh giá học phần (ĐHP) là điểm 0 và phải học lại học phần đó.
 - Việc học lại, thi lại thực hiện theo quyết định số 139/QĐ-HT ngày 30/9/2009 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kinh tế Kỹ thuật Nghệ An. 
    
           1.2 Cách tính điểm đánh giá học phần 
 Điểm đánh giá học phần   là tổng của 3 loại điểm với trọng số tương ứng theo công thức:

	ĐHP = 0,1.ĐCC + 0,2. ĐTB + 0,7.ĐT


Trong đó:    
                      -  ĐCC là điểm chuyên cần của học phần, trọng số 0,1
                      -  ĐTB là trung bình theo hệ số  các điểm giữa học phần, trọng số 0,2.

                      -  ĐT   là điểm thi kết thúc học phần có trọng số 0,7
           -  ĐHP được làm tròn đến phần nguyên theo  nguyên tắc làm tròn số học:
          +  Nếu phần điểm lẻ dưới 0,5 thì quy thành  0;
          +  Nếu phần điểm lẻ từ 0,5 trở lên  thì quy thành 1,0.
        1.3 Cách tính điểm trung bình của học phần 
          - ĐTB là trung bình cộng theo hệ số của các điểm thành phần gồm:
+ Điểm hệ số 1: điểm kiểm tra thường xuyên (nếu có), 
+ Điểm hệ số 2: Điểm kiểm tra giữa học phần; điểm tiểu luận, điểm bài tập lớn, điểm thực hành ( nếu có trong đề cương học phần).
- Điểm trung bình của học phần lấy đến 1 chữ số phần thập phân.  
- Số lần kiểm tra thường xuyên, kiểm tra giữa học phần được quy định tối thiểu mỗi loại 1 lần/1 học phần.
           - Giảng viên có trách nhiệm  ra đề, tổ chức kiểm tra, chấm bài, cho điểm là số nguyên
          1.4 Cách tính điểm ĐCC  
           Điểm chuyên cần (ĐCC): là tổng của điểm thời gian tham gia học tập trên lớp (Đ​​TG) và điểm ý thức, thái độ trong  học tập (ĐYT) 
	ĐCC =  Đ​​TG + ĐYT


Trong đó:

     + Điểm thời gian lên lớp: Đ​​TG (tối đa 6 điểm) được quy định như sau:
	 Số tiết nghỉ học so với tổng số tiết quy định của học phần
	Mức cho điểm thời gian

	      Thấp hơn 10%
	Từ 5 đến 6 điểm

	      Từ 10% đến dưới 20 %
	Từ 3 đến 4 điểm

	      Từ 20% đến dưới 30%
	Từ 1 đến 2 điểm

	      Từ 30% trở lên
	0 Điểm


             Chú ý: trong số các tiết nghỉ học nếu có quá 1/2 số tiết nghỉ học không phép thì lấy điểm cận dưới, ngược lại thì lấy cận trên.

     + Điểm ý thức, thái độ trong học tập: ĐYT (tối đa 4 điểm) được đánh giá căn cứ vào  ý thức thái độ của sinh viên trong học tập, chấp hành quy chế đào tạo cả trên lớp và tự học. Điểm này được quy định thành 5 mức như sau:
	Ý thức, thái độ học tập
	Mức cho điểm

	Xuất sắc
	4 điểm

	Tốt
	3 điểm

	Khá
	2 điểm

	Trung bình
	1 điểm

	Yếu kém
	0 điểm


 1.5. Điểm thi kết thúc học phần ( ĐT)

 Điểm thi kết thúc học phần là số nguyên thang điểm từ 0 đến 10. Điểm này được làm tròn theo nguyên tắc làm tròn số học từ kết quả thống nhất của 2 giảng viên chấm.
        2.Các học phần chỉ có thực hành
         - Sinh viên chỉ có điểm học phần khi tham dự đầy đủ các bài thực hành theo quy định của học phần. 
         - Điểm học phần (ĐHP) là trung bình cộng điểm của các bài thực hành.
         - ĐHP được làm tròn đến phần nguyên theo nguyên tắc làm tròn số học. 
         - Trường hợp sinh viên không làm đủ các bài thực hành:
            + Nếu thiếu dưới 50% số bài thực hành quy định của học phần thì thiếu bài thực hành nào thì phải học lại bài thực hành đó
            + Nếu thiếu từ 50% số bài thực hành quy định của học phần, sinh viên phải nhận điểm đánh giá học phần là điểm 0, phải  học lại để có điểm học phần.
         - Việc tổ chức thực hiện các bài thực hành còn thiếu cũng như việc học lại  học phần thực hành do Hiệu trưởng quy định .
        3. Các học phần có từ 2 giảng viên trở lên tham gia giảng dạy:
 
         - Giảng viên giảng trước phải ghi đủ các điểm quá trình đã có vào sổ điểm để giảng viên giảng sau tính điểm trung bình của học phần.
         - Các giảng viên cùng tham gia giảng dạy phải trao đổi, thống nhất  đánh giá điểm chuyên cần cho sinh viên;
         - Giảng viên giảng sau có trách nhiệm tính điểm học phần cho sinh viên và báo kết quả  theo các quy định hiện hành.
Điều 14. Thực tập cuối khóa, làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp và thi tốt nghiệp

          Năm học cuối khóa, sinh viên phải trải qua đợt thực tập cuối khóa, thi tốt nghiệp các môn khoa học Mác - Lê nin và thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp sau khi đã tích lũy đủ số học phần quy định cho chương trình.
      1.1. Thời gian thực tập cuối khóa : 3 tháng ( 78 ngày) là học phần bắt buộc tương đương 624 h quy thành 7 đơn vị học trình ( 1 đơn vị học trình là 90 h thực tập ). Riêng Cao đẳng liên thông từ trung cấp : Thời gian thực tập cuối khóa 1,5 tháng ( 39 ngày ) tương đương 312h quy thành 4 đơn vị học trình.
      1.2 . Thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp ( kể cả CĐLT ) 7 đơn vị học trình gồm 2  phần:

- Phần các môn cơ sở của ngành :                    3 đơn vị học trình.

- Phần các môn chuyên môn của ngành :          4 đơn vị học trình.
      1.3. Thi tốt nghiệp học phần khoa học Mác - Lê nin :     2 đơn vị học trình 
        Yêu cầu các khoa, bộ môn và các phòng chức năng có liên quan quán triệt và thực hiện đúng các quy định trên kể từ hoc kỳ II năm học 2009-2010. Trong quá trình thực hiện nếu thấy những vấn đề chưa hợp lý đề nghị các đơn vị có văn bản gửi BGH xem xét, giải quyết.


                                                                   HIỆU TRƯỞNG
 Nơi nhận                          
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