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QUY ĐỊNH 
Về việc biên soạn, chỉnh lý, lựa chọn, và  thẩm định, in giáo trình 
(Ban hành theo Quyết định số 669/QĐ-CĐKT ngày 25/10/2012)
I. Giáo trình biên soạn.


1. Đối với giáo trình in lần đầu.

1.1. Kế hoạch biên soạn giáo trình. 
1.1.1. Đầu năm học, các khoa lập kế họach đề xuất danh mục các giáo trình cần biên soạn nhằm phục vụ giảng dạy, học tập theo chương trình đào tạo trong  năm học đó. Cụ thể: 
1.1.2. Từ 15/8 đến 15/9 hàng năm, Trưởng khoa gửi danh sách và đề cương chi tiết  những môn học cần biên soạn về phòng Khoa học và HTQT  (Mẫu 01).
 1.1.3. Từ 20/9 đến 25/9, Phòng Khoa học và HTQT trình Hiệu trưởng (hoặc người được Hiệu trưởng uỷ quyền) danh sách và đề cương chi tiết các môn học để tiến hành lựa chọn những giáo trình được phép biên soạn. 
1.1.4. Trong năm học 2011-2012 đến năm 2012- 2013, đảm bảo 70% đến 75% giáo trình được biên soạn và in theo đúng quy định. Các năm tiếp theo có kế hoạch riêng. 
1.2. Duyệt đề cương giáo trình.
1.2.1. Thẩm định đề cương giáo trình.
- Sau khi nhân đề cương giáo trình từ khoa gửi lên (nêu tại điểm 1.1.3) . Phòng Khoa học chuyển cho mỗi thành viên Hội đồng thẩm định 01 bản, chậm nhất là 07 ngày trước khi tiến hành thẩm định.

- Hội đồng thẩm định đề cương giáo trình do Phòng khoa học và HTQT đề xuất trên cơ sở tham khảo ý kiến một số phòng, khoa liên quan và Hiệu trưởng ra quyết định.

- Số lượng thành viên Hội đồng thẩm định đề cương ít nhất phải có 5 thành viên, bao gồm 1 Chủ tịch Hội đồng, 2 phản biện, 1 ủy viên thư ký và các ủy viên. 
- Thành viên Hội đồng thẩm định đề cương phải là những người có chuyên môn phù hợp với nội dung giáo trình, là các nhà khoa học có trình độ chuyên môn cao, có uy tín và kinh nghiệm giảng dạy, không thực hiện theo cơ cấu.

- Chủ biên và các thành viên tham gia viết giáo trình phải tham dự cùng Hội đồng thẩm định đề cương giáo trình, để tiếp thu ý kiến và trình bày quan điểm của mình trước Hội đồng thẩm định (nếu có).
- Đánh giá đề cương theo hình thức bỏ phiếu của các phản biện, ủy viên và Chủ tịch hội đồng. Phân thành 3 loại.

+ Loại đạt, không phải chỉnh sửa. 
+ Loại đạt, nhưng phải chỉnh sửa.
+ Loại không đạt, viết lại đề cương.
1.2.2. Chỉnh sửa đề cương giáo trình sau khi thẩm định. 

- Sau khi thẩm định đề cương tối đa là 05 ngày, Chủ tịch Hội đồng thẩm định phải có văn bản kết luận về những nội dung cần chỉnh sửa gửi Phòng khoa học  và HTQT chuyển chủ biên, để chủ biên giáo trình có căn cứ chỉnh sửa, hoàn thiện đề cương giáo trình. Dự thảo văn bản kết luận nội dung sửa chữa, do thư ký Hội đồng thẩm định và trưởng phòng Khoa học HTQT thực hiện, có ý kiến xác nhận của các thành viên phản biện và Chủ tịch Hội đồng.
- Thời gian chỉnh sửa đề cương giáo trình tối đa là 05 ngày, kể từ ngày ban hành văn bản kết luận về những nội dung cần chỉnh sửa. Sau khi hoàn thành việc chỉnh sửa, chủ biên gửi Phòng khoa học và HTQT một bản in để đối chiếu những nội dung cần chỉnh sửa đã được thực hiện ở mức độ nào. Tham gia đối chiếu gồm Chủ tịch Hội dồng, hai phản biện, và trưởng phòng Khoa học HTQT.
- Sau khi kiểm tra, nếu những nội dung cần chỉnh sửa đã được thực hiện nghiêm túc, Phòng khoa học và HTQT, Chủ tịch Hội đồng và các phản biện ký xác nhận hoàn thành  đề cương giáo trình bằng văn bản, trình Hiệu trưởng ra quyết định cho tiến hành viết giáo trình.  

- Các nội dung chưa chỉnh sửa, chỉnh sửa chưa đúng, chưa đầy đủ, tác giả phải chỉnh sửa lại theo đúng yêu cầu.
- Trường hợp chủ biên giáo trình không nhất trí nội dung cần chỉnh sửa theo ý kiến góp ý của Hội đồng thì sau khi nhận văn bản yêu cầu nội dung cần chỉnh sửa 3 ngày, phải  có văn bản  giải trình gửi Chủ tịch Hội đồng và các phản biện để xem xét và quyết định. 

1.3. Tổ chức biên soạn giáo trình.
1.3.1 Thành viên tham gia biên soạn giáo trình do Tiểu ban khoa học của khoa  đề xuất, chuyển phòng Khoa học và hiệu trưởng ra quyết định.
1.3.2. Đối với giáo trình trình độ cao đẳng, chủ biên phải là giảng viên có trình độ chuyên môn là tiến sỹ. Trong trường hợp không có tiến sỹ cùng chuyên ngành thì chủ biên hoặc đồng chủ biên tối thiểu phải có trình độ thạc sỹ và có ít nhất là 5 năm kinh nghiệm trong giảng dạy môn học đó.
1.3.3. Đối với giáo trình trình độ trung cấp, chủ biên hoặc đồng chủ biên tối thiểu phải có trình độ đại học trở lên, có ít nhất 7 năm kinh nghiệm trong giảng dạy môn học đó hoặc quản lý tại cơ sở giáo dục. 

1.3.4. Các thành viên tham gia biên soạn giáo trình phải có trình độ chuyên môn phù hợp với nội dung giáo trình và đang giảng dạy trình độ cao đẳng hoặc trung cấp, hoặc các nhà khoa học có uy tín đang tham gia giảng dạy. 
1.3.5. Thời gian biên soạn giáo trình: Tối đa là 6 tháng kể từ ngày ra quyết định  
1.4. Thẩm định giáo trình. 

1.4.1. Sau khi hoàn thiện giáo trình, tác giả nộp một bản in, một bản file điện tử về phòng Khoa học và HTQT. Phòng Khoa học chuyển cho mỗi thành viên Hội đồng thẩm định 01 bản, chậm nhất là 20 ngày trước khi tiến hành thẩm định.

1.4.2. Hội đồng thẩm định giáo trình do Phong khoa học và HTQT đề xuất trên cơ sở tham khảo ý kiến một số phòng, khoa liên quan và Hiệu trưởng ra quyết định.
1.4.3. Số lượng thành viên Hội đồng thẩm định ít nhất phải có 5 thành viên, bao gồm 1 Chủ tịch Hội đồng, 2 phản biện, 1 ủy viên thư ký và các ủy viên. Tham gia Hội đồng thẩm định giáo trình phải có ít nhất 1 thành viên ngoài trường.

1.4.4. Thành viên Hội đồng thẩm định phải là những người có chuyên môn phù hợp với nội dung giáo trình, là các nhà khoa học có trình độ chuyên môn cao, có uy tín và kinh nghiệm giảng dạy, không thực hiện theo cơ cấu.

1.4.5. Phiên họp của Hội đồng thẩm định giáo trình, phải đảm bảo có mặt ít nhất 3/4 tổng số thành viên của hội đồng. Trường hợp thành viên của Hội đồng vắng mặt có lý do chính đáng và có ý kiến bằng văn bản, gửi Hội đồng, thì được coi là ý kiến chính thức của thành viên trong phiên họp;  nếu không có ý kiến bằng văn bản, coi như không tham gia biểu quyết ý kiến của Hội đồng thẩm định giáo trình. 

1.4.6. Chủ biên và các thành viên tham gia viết giáo trình phải tham dự cùng Hội đồng thẩm định giáo trình, để tiếp thu ý kiến và trình bày quan điểm của mình trước Hội đồng thẩm định (nếu có).
1.4.7. Đánh giá giáo trình theo hình thức bỏ phiếu kín của các phản biện, ủy viên và Chủ tịch hội đồng. Phân thành 3 loại.

+ Loại đạt, không phải chỉnh sửa. 

+ Loại đạt, nhưng phải chỉnh sửa.

+ Loại không đạt, phải viết lại.
1.5. Chỉnh sửa giáo trình sau khi thẩm định. 

1.5.1. Sau khi thẩm định tối đa là 05 ngày, Chủ tịch Hội đồng thẩm định phải có văn bản kết luận về những nội dung cần chỉnh sửa gửi Phòng khoa học và HTQT chuyển cho chủ biên, để chủ biên giáo trình có căn cứ chỉnh sửa, hoàn thiện giáo trình. Dự thảo văn bản kết luận nội dung sửa chữa, do thư ký Hội đồng thẩm định và trưởng phòng Khoa học HTQT thực hiện, có ý kiến xác nhận của các thành viên phản biện và Chủ tịch Hội đồng.
1.5.2. Thời gian chỉnh sửa giáo trình tối đa là 20 ngày, kể từ ngày ban hành văn bản kết luận về những nội dung cần chỉnh sửa. Sau khi việc chỉnh sửa, chủ biên gửi Phòng khoa học và HTQT một bản in để đối chiếu những nội dung cần chỉnh sửa đã được thực hiện ở mức độ nào. Tham gia đối chiếu gồm Chủ tịch Hội dồng, hai phản biện, và trưởng phòng Khoa học HTQT.
1.5.3. Sau khi kiểm tra, nếu những nội dung cần chỉnh sửa đã được thực hiện nghiêm túc, Phòng khoa học và HTQT, Chủ tịch Hội đồng và các phản biện ký xác nhận bằng văn bản, hoàn thành biên soạn giáo trình, trình Hiệu trưởng ra quyết định cho in, và làm thủ tục thanh toán.  

1.5.4. Sau khi có quyết định cho in chủ biên giáo trình gửi  một bản in và một bản file điện tử về phòng Khoa học và HTQT để chuyển phòng TCHC làm thủ tục in phục vụ giảng dạy và học tập. Giáo trình sau khi in giao phòng TCHC quản lý và bán cho HSSV, và nộp thư viện 10 cuốn/ 1 giáo trình.
1.5.5. Các nội dung chưa chỉnh sửa, chỉnh sửa chưa đúng, chưa đầy đủ, tác giả phải chỉnh sửa lại theo đúng yêu cầu.
1.5.6. Trường hợp chủ biên giáo trình không nhất trí nội dung cần chỉnh sửa theo ý kiến góp ý của Hội đồng thì sau khi nhận văn bản yêu cầu nội dung cần chỉnh sửa 3 ngày, phải  có văn bản  giải trình gửi Chủ tịch Hội đồng và các phản biện để xem xét và quyết định. 

1.5.7. Giá bán giáo trình theo nguyên tắc lấy thu bù chi, mức chênh lệch nhỏ hơn hoặc bằng 10% trên giá thành, được bổ sung vào quỹ nghiên cứu khoa học của trường. Việc tính giá bán theo nguyên tắc trên, giao phòng TCHC và Tài chính-Kế toán thực hiện, trình Hiệu trưởng quyết định.
1.6. Hình thức trình bày giáo trình. 
1.6.1. Trình bày các trang.
1.6.1.1. Trang bìa ngoài và bìa lót trong (giống nhau).



- Dòng đầu tiên trên trang bìa và trang lót trong.
+ uỷ ban nhân dân  tỉnh Nghệ An (cỡ chữ 12, in hoa).
+ Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật (cỡ chữ 14, in hoa).
- Giữa trang: 
+ Chữ giáo trình (cỡ 24 đến 26 đậm).
+ Tên giáo trình (cỡ chữ 16, in hoa), dưới có dòng  (Dùng cho sinh viên hệ cao đẳng/ hệ trung cấp, in nghiêng, đậm, cỡ chữ 15). Dưới dòng này ghi rõ (Lưu hành nội bộ, cỡ chữ 13, kiểu chữ đậm).
- Cuối trang:  Vinh, năm.... 
1.6.1.2. Các trang tiếp theo. 

- Trang đầu là mục lục (Không đánh số trang). Chỉ đề tên chương, tên các tiểu mục đến 2 ký tự, ví dụ: 1.1; 1.2;... 
- Trang tiếp theo là lời nói đầu hoặc lời giới thiệu (Bắt đầu đánh số trang từ trang này). Lời nói đầu phải nêu rõ sự cần thiết của môn học, chủ biên, các thành viên biên soạn, lời cảm ơn những người tham gia đóng góp cho giáo trình...
1.6.2 . Nội dung. 

1.6.2.1. Về phân chia học phần,  đánh thứ tự các chương, mục, tiểu mục.
- Nếu môn học có số đơn vị học trình lớn hơn hoặc bằng 10, có thể chia thành các học phần, theo nguyên tắc, mỗi học phần tối đa 10 học trình.
- Nếu môn học có số đơn vị học trình nhỏ hơn 10 thì không phải chia học phần.

- Trong mỗi học phần được chia thành các chương.
- Cách trình bày như sau:

+ Thứ tự chương  (In thường, đứng, đậm), cỡ chữ 16. Không dùng số la mã
+  Tên chương (In hoa, đứng, đậm, cỡ chữ 16).
+ Các mục, tiểu mục được trình bày cỡ chữ 14. Cụ thể:
1. MỤC CẤP MỘT (Trình bày bằng chữ in hoa, cỡ chữ 13 đến 14, kiểu chữ đứng đậm).
1.1. Mục cấp hai (Trình bày bằng chữ thường, cỡ chữ 14, kiểu chữ đứng đậm)

1.1.1. Mục cấp ba (Trình bày bằng chữ thường, cỡ chữ 14, kiểu chữ nghiêng, đậm).
1.1.1.1. Mục cấp bốn (Trình bày bằng chữ thường, cỡ chữ 14, kiểu chữ nghiêng)

(Chỉ để tối đa là 4 tiểu mục). Sau mỗi mục có dấu chấm.
Tiếp theo tiểu mục là các dấu gạch ngang (-), dấu cộng (+), dấu sao (*), dấu hai sao (**).
Ví dụ: 


                                  CHƯƠNG 1
NGUỒN GỐC VÀ PHÂN BỐ CỦA KÝ SINH TRÙNG

1. PHÂN BỐ VÀ HIỆN TƯỢNG KÝ SINH CỦA KÝ SINH TRÙNG TRONG THIÊN NHIÊN.
1.1. Hiện tượng ký sinh trùng trong giới động vật.
1.1.1. Hiện tượng cộng sinh, hội sinh và mối quan hệ của nó với ký sinh.
1.1.1.1. Khái niệm.
.................
1.6.2.2. Font chữ: Font chữ Unicode (Time News Roman); Cỡ chữ 14; Dãn dòng 1,5 lines. Căn lề: Top: 2,5 cm; Bottom: 2,5 cm; Right: 2,0 cm; Left: 2,5 cm; khổ giấy A4, in hai mặt .
1.6.2.3. Các hình vẽ, bảng biểu, sơ đồ: Đánh theo thứ tự từ 1 đến n. Tên hình vẽ, bảng biểu in thường, không đậm, nên trình bày theo chiều rộng trang giấy. ( Ví dụ: H.4. Sơ đồ Biểu kinh tế của Quesney).
1.6.2.4. Chú thích: Chú thích thuộc trang nào để ở bên dưới của trang đó, có gạch ngang ngăn cách nội dung giáo trình và chú thích, sắp xếp theo thứ tự từ 1 đến chú thích cuối cùng, cỡ chữ 12, tên tài liệu in nghiêng. Số thứ tự của chú thích trong giáo trình để trên đầu chữ cuối cùng. 
Ví dụ: 
1. Đảng Cộng sản Việt  Nam : Văn kiện Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ IX, Nxb Chính trị quốc gia , Hà Nội , 2001, tr.83-84.
2. Hồ Chí Minh : Toàn tập , Nxb Chính trị quốc gia , Hà Nội , 2002, t . 8 , tr. 252.
1.6.2.5. Danh mục tài liệu tham khảo.

Để ở trang cuối cùng. Cách viết tài liệu tham khảo như sau:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Sắp xếp tên các tác giả theo thứ tự Anphabe và theo trình tự sau: Tên tác giả, (năm xuất bản), tên tài liệu , tập,  nhà xuất bản, ... Tên tài liệu được viết bằng chữ in nghiêng, còn lại viết bằng chữ thường, đứng. Tên bài báo đăng trong tạp chí thì in thường, đứng, tên tạp chí in nghiêng.
1. Đào Trọng Đạt, Phan Thanh Phượng, Lê Ngọc Mỹ (1995), Bệnh đường tiêu hóa ở lợn, Nxb Nông nghiệp, Hà Nội.

2. Nguyễn Lân Dũng (2006), Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cần thể hiện nguyện vọng của mọi tầng lớp nhân dân, Tạp chí  Mặt trận, (6), tr. 18-19.
1.6.2.6. Mục lục. Lấy đến tối đa là mục cấp ba (3 ký tự)
1.6.2.7. Đánh số thứ tự của trang ở chính giữa bên dưới.
1.6.3. Một số chú ý khác.
- Dùng từ.
+ Phải dùng từ nhất quán trong toàn bộ giáo trình.
+ Không dùng từ cổ, từ đa nghĩa, từ tối nghĩa, hạn chế dùng từ hán, việt.
- Cuối mỗi dòng trước khi xuống dòng phải có dấu chấm (.).

- Nên dùng từ "khái niệm", không dùng từ "định nghĩa", nhất là các môn khoa học xã hội.
- Căn cứ nội dung môn học, đối với số giáo trình cuối mỗi chương nên có phần câu hỏi ôn tập.
2. Chỉnh lý giáo trình.

- Giáo trình sử dụng một thời gian nếu có sự thay đổi thì phải chỉnh sửa theo nguyên tắc sau:

+ Khi nội dung giáo trình có thay đổi tới 30%, nhất thiết phải chỉnh sửa.

+ Nếu nội dung chỉnh sửa dưới 20% thì giảng viên thống nhất với tổ trưởng, trưởng khoa tự chỉnh sửa.
+ Nếu nội dung từ 20 - 30% thì Trưởng khoa làm kế hoạch (Mẫu 02) đề nghị được chỉnh sửa những nội dung nào; mức độ chỉnh sửa là bao nhiêu tiết trên tổng số tiết của giáo trình; thời gian chỉnh sửa; người chịu trách nhiệm chỉnh sửa; thời gian, thời hạn chỉnh sửa; kế hoạch chỉnh sửa, chuyển phòng Khoa học HTQT tập hợp trình Hiệu trưởng phê duyệt kế hoạch.
+ Việc xác định tỷ lệ cần chỉnh sửa giao phòng Khoa học và một đồng chí trong Ban giám hiệu kiểm tra ký xác nhận bằng văn bản.  
- Sau khi phê duyệt kế hoạch chỉnh sửa (trường hợp từ 20 – 30%), tác giả phải chỉnh sửa xong sau 15 ngày và chuyển phòng Khoa học HTQT tập hợp, phối hợp với các khoa tham mưu để Hiệu trưởng quyết định thành lập Hội đồng thẩm định.
- Phòng Khoa học HTQT chuyển cho các thành viên thẩm định 10 ngày trước khi thẩm định.
- Các bước tiếp theo như chỉnh sửa theo ý kiến Hội đồng thẩm định... thực hiện như giáo trình mới.
II. LỰA CHỌN GIÁO TRÌNH.

1. Đối với một số giáo trình đã có giáo trình chung của Bộ hoặc sử dụng giáo trình của trường khác như các môn học thuộc Tổ Lý luận chính trị; môn Toán; môn Luật; môn Ngoại ngữ... có thể không cần biên soạn lại. 
2. Căn cứ vào tình hình thực tế, đầu năm học hoặc đầu học kỳ học các Khoa, Tổ bộ môn lập kế hoạch gửi phòng  Khoa học và HTQT, kế hoạch giáo trình cần lựa chọn để tổng hợp, trình Hiệu trưởng.
3. Phòng Khoa học HTQT phối hợp với các khoa đề nghị Hiệu trưởng quyết định thành lập hội đồng lựa chọn và thẩm định giáo trình. Thành phần Hội đồng lựa chọn và thẩm định như thành phần Hội đồng thẩm định giáo trình nhà trường tự biên soạn.
4. Hội đồng lựa chọn và thẩm định giáo trình lựa chọn, cùng đồng thời thực hiện hai nhiệm vụ lựa chọn và thẩm định.
5. Phiên họp của Hội đồng thẩm định giáo trình, phải đảm bảo có mặt ít nhất 3/4 tổng số thành viên của hội đồng. Trường hợp thành viên của Hội đồng vắng mặt có lý do chính đáng và có ý kiến bằng văn bản, gửi Hội đồng, thì được coi là ý kiến chính thức của thành viên trong phiên họp;  nếu không có ý kiến bằng văn bản, coi nhu không tham gia biểu quyết ý kiến của Hội đồng thẩm định giáo trình,  

6. Phòng Khoa học và HTQT, sau khi nhận được giáo trình đề nghị lựa chọn của các khoa và có quyết định Hội đồng lựa chọn, thẩm định. Phòng Khoa học chuyển cho các thành viên chậm nhất là 20 ngày, trước khi tiến hành phiên họp.
7. Việc đánh giá giáo trình được thực hiện bằng bỏ phiếu kín, theo 3 loại

- Được đưa vào sử dụng ngay.

- Được sử dụng, nhưng phải chỉnh sửa, thêm bớt một số nội dung.

- Không sử dụng.

- Việc chỉnh sửa do Khoa, Tổ chức thực hiện, được thanh toán như chỉnh sửa giáo trình do trường tự biên soạn.

- Sau khi chỉnh sửa  phải có văn bản xác nhận của các phản biện, Chủ tịch Hội đồng, Thư ký.
8. Căn cứ vào ý kiến kết luận, lựa chọn và thẩm định hoặc văn bản xác nhận đã chỉnh sửa giáo trình đã có. Hiệu trưởng xem xét, ra quyết định cho phép sử dụng giáo trình đã có, để phục vụ giảng dạy, học tập nghiên cứu trong nhà trường. Trong quyết định nêu rõ việc sử dụng toàn bộ hay từng nội dung của giáo trình.
9. Việc lựa chọn, sử dụng giáo trình đã có trong nhà trường phải tuân thủ theo Luật sở hữu 
trí tuệ, Luật xuất bản và các quy định khác hiện hành của Nhà nước.

10. Hội đồng lựa chọn và thẩm định giáo trình được hưởng chế độ  như thẩm định giáo trình mới do trường tự biên soạn.
III. Thanh toán biên soạn, chỈnh lý, lựa chọn và thẨm định giáo trình.

Theo Quy chế chi tiêu nội bộ. Riêng các giáo trình tự biên soạn đã được thanh toán, phòng Khoa học và HTQT phối hợp với phòng Tài chính Kế toán tham mưu để Hiệu trưởng quyết định thành toán bổ sung.
IV. Tổ chức thực hiện.
1. Đối với các giáo trình đã được thẩm định trước ngày ban hành quy định này, các nội dung công việc còn lại, thực hiện theo quy định tại Quy định này để in và sử dụng cho năm học 2011- 2012.

2.Đối với các giáo trình tự biên soạn và lựa chọn đã sử dụng chưa thực hiện theo quy định này, phải thực hiện lại theo quy định này (kể cả giáo trình đã in).
3. Ngoài những giáo trình do nhà trường biên soạn và lựa chọn, giảng viên có thể sử dụng những  giáo trình, tài liệu khác để bổ sung, cập nhật kiến thức cho HSSV và phải được lãnh đạo Khoa hoặc trưởng bộ môn trực thuộc khoa thông qua trước khi đưa vào sử dụng.

4. Quy định này thay thế quy định lựa chọn giáo trình về việc biên soạn, chỉnh lý và thẩm định, in giáo trình ban hành theo Quyết định số 559/QĐ-CĐKT-KT, ngày 20/5/2011. Riêng các biểu mẫu vẫn thực hiện theo Quyết định 559/QĐ-CĐKT-KT.
Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc phản ảnh về Hiệu trưởng qua phòng Khoa học HTQT, để xem xét xử lý.
	
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

TS. Dương Xuân Thao
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