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Ho tén, chirc danh

Nhi¢m vu

Thay Nguyén Quéce Son
Trwong phong

Linh vue phu trach

- Cong tac giao duc chinh tri tu tudng, dao dirc
101 song, gido duc phap luét cho sinh vién.

- Cong tac hanh chinh sinh vién

- Tu van viéc 1am, khoi nghiép va quan hé doanh
nghi¢p.

- Quan ly sinh vién ndi tr, ngoai tru.
- K&t noi va Phuc vu cdng dong
Cong viéc truwe tiep lam

I. Tham muu, dé xuat v4i Hiéu truong cac hoat
dong lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cua
Phong;

2. Chi dao, kiém tra vi€c thuc hién cac cong viée
chung cia Phong.

3.Xay dung ké hoach hoat dong nam hoc cua
Phong;

4. Cong tac gido duc, tuyén truyén: Chinh tri, tu
tuong, dao duc, 16i song cho sinh vién; An ninh,
ddi ngoai;

5. Khach dén lam viéc lién quan dén nhiém vu
cua Phong.

6. Kiém tra, ky xdc nhan dé déng ddu Nha
truong theo ty quyén

7. Duyét va lam cdc loai viin ban, bao cdo

8. Co s& vat chat, trang thiét bi dugc Nha truong
giao;

8 Tham gia cong tac cta Truong khi dugc Hiéu
trudng giao.




9. Theo ddi viéc thuc hién hoat dong két ndi va
PVCD cua toan Truong,.

Co. Bui Thi Ngoe Ha

Phy trach, giip viéc cho Trudng phong cdc
mang cong tdc:

1. Thu, quan Iy hd so sinh vién nhép hoc thude
khéi nganh dugc phén céng quén ly theo quy
dinh vé cong tic quan 1y hd so sinh vién hién
hanh tai Truong.

2. Quan ly sinh vién chuyén nganh Ké toan;

3. Quan ly hé so sinh vién, tham muwu ban hanh
cac quyet dinh vao hoc, thoi hoc, bao luu. ..

4. Tép trung sinh vién tit ci cac su kién khi
Phong t6 chire.

5. Phuy trach cong téc dénh gia két qua ren luyén
cua sinh vién hang ky;

6. Ghi bién ban cac cudc hop Phong, giao ban
cong tac sinh vién.

7. Viét bai céc su kién ctia Phong, dua céc van
ban ctia Ién trang web ctia phong.

8. Phu trach cong tacy té hoc duong, cong tc
phong dich trong Nha truong,

9. Xay dung co s¢ dit liéu sinh vién.

10. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Trudng
phong phan céng,.

C6 Lé Thi Hoang

Phy trdch, giip viée cho Trucng phong cdc
mang cong tdc:

1. Thu, quan ly hd so sinh vién nhdp hoc thude
khéi nganh dugc phan cong quan ly theo quy
dinh vé cong tic quan ly ho so sinh vién hién
hanh tai Truong.

2. Nhép dir liéu sinh vién nhép hoc vao Phén
meém quan ly sinh vién;

3. Lap hé so dién tir theo dai qua trinh hoc tap va
ren luyén sinh vién tai Truong theo Diéu 5, Quy

dinh Quan 1y hd so sinh vién hién hanh tai
Truong.

4. Quén ly sinh vién khoa Kinh té - QTKD, Khoa
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TCNH, Khoa Noéng lam.

5. Lap ho so xét mién, giam hoc phi, hé trg chi
phi hoc tap, hoc bong cho sinh vién;

6. Thuc hién cong tac khen thuong, ky luat sinh
vién; 1ap danh séch theo doi khen thudng, k§ luat
sinh vién;

7. Phu trach tuyén truyén vé ché do chinh sich
sinh vién trén trang web ctia Phong va qua déi
ngili can bd 1dp, co van hoc tap va cac khoa;

8. Theo doi sinh vién ¢6 hoan canh kho khén va
cac truong hop dic bigt; 1p danh sach sinh vién
chuyén nghia vu quan su.

9. Phu trach thuc hién hoat dong két ndi va phuc
vu cong dong.

10. Thuc hién cac cong viéc khac khi Truong
phong giao.

C6 Nguyén T. Mai Phuong

Phu trach, giup viéc cho Truong phong cdc
mang cong tdc:

1. Tu vén, gidi thiéu viéc lam sinh vién;

2. Phu trach cong théng tin viée 1am cua Trudng
3. Tiép nhan, sap xép chd & cho sinh vién vao

KTX; thu tién 1& phi & KTX, tién dién nudc nap
vé Phong Tai chinh — Ké toan.

5. Phu trach khao sat (tham muu xay dung céu
hoi, tién hanh khao sat, viét bao cao két qua khao
sat) cac hoat dong do Phong to chtre.

6.Thuc hién cac cong viéc khac khi Trudng
phong phan cong.

Thiy Hoang Qudc Son

Phu trach, giup Truong phong cdc mang cong
tac quan ly sinh vién ndi tru, ngoai tri, nhiém vu
cu thé:

1. Theo doi, quan ly tai san dugc Nha truong
giao Phong bd tri sinh vién st dung. Tham muu
Trudng phong dé xuit Nha truong stra chira, thay
thé khi tai san hu hong.

2. Truc tiép phu trach an ninh, trat tu trong khu
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ndi tra.
3. Phu trach cong tac vé sinh méi truong trong
khu ndi tri dam béo xanh, sach, dep.

4. Phdi hop véi Ban cén sy cac khéi thude
Phuong Ha Huy Tép - noi c¢é nhiéu sinh vién
ngoai tri cua Truong luu tri dé nim bét tinh
hinh, phdi hop quan ly sinh vién ngoai tru.

5. Thuc hign cong tac phong chay, chita chay
trong khu ndi tra.

6. Huéng dan sinh vién thyc hién ding ky tam
tra, tam vang d6i véi sinh vién nédi tra va sinh
vién Lao.

7. Thyc hién mét sd cong viée khéc khi Truéng
phong phéan cong,

Tp. Vinh, ngay 26 thdng 8 ndm 2022
TP. CONG TAC SINH VIEN

Nguyén Qudc Son
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